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< DIA MES ANO
A FECHA DE LA REUNION
ACTA DE REUNION N°_ 09 ¢ UNIO 18 0 2026
HORA DE INICIO 3:15 pm
REUNION INTERNA X DEPARTAMENTO / CIUDAD Bogota

REUNION EXTERNA DEPENDENCIA QUE PRESIDE

Subdireccion Administrativa y Financiera

INFORMACION DE LA REUNION

TEMA Seguimiento de actividades de la Subdireccion Administrativa y Financiera (SAF)
Adelantar el seguimiento a los compromisos adquiridos por los funcionarios y contratistas de la Subdireccion Administrativa y
OBJETIVO Financiera, de acuerdo con la asignacion de responsabilidades de la primera reunion, asi como de coordinar las actividades a
desarrollar hasta la préxima reunion.
ORDEN DEL DIA / AGENDA
No. TEMA RESPONSABLE
1 1. Validacién de cada compromiso y/o actividad
2. Compromisos
ASISTENTES
No. NOMBRE FIRMA ASISTENCIA ENTIDAD/ DEPENDENCIA
PRESENCIAL | VIRTUAL

1 | Claudia Saaavedra X Contratista

2 | Nicolas Cuevas X Contratista

3 | Maryori Pérez X Contratista

4 | Oscar Andrés Victoria X Contratista

5 | Luisa de Francisco X Contratista

6 | Ingrid Perdomo X Profesional Especializada

7 | Katherinne Angulo Koguenne el X Contratista

8 | Katherin Gémez Kﬂ X Contratista

—
9 Yessica  Leonor  Mosquera X Subdirectora administrativa y
Restrepo financiera

10 | Deyanira del Pilar Camacho T et 7 X Contratista

11 | Lilian Vanessa Heredia X Contratista

12 | Ana Cecilia Murillo MY coolw HAL o X Contratista

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a
través del SlGestion en el documento con cddigo “DS-E-GET-01"0 en el link https:/iwww.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de
conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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13 | Mayra Joyce Ceballos X Profesional Especializada
14 | Richard Fredy Herrera RHT X Contratista
15 | Liliana Rodriguez Vera X Contratista
16 | Liseth Andrea Valencia lfs?fhl\m}(@\bm X Contratista

SEGUIMIENTO COMPROMISOS ACTAS ANTERIORES (si ios hay)

% DE FECHA DE
No. TEMA RESPONSABLE AVANCE OBSERVACIONES CUMPLIMIENTO

DESARROLLO DE LA REUNION

La Subdirectora Yessica Mosquera inicia la reunion, indicando que estas sesiones se realizaran de manera periodica, con caracter ejecutivo, y
tendréan como objetivo verificar los compromisos de cada responsable, los avances y los asuntos relevantes que deban mencionar se.

A continuacién, se concede la palabra a la funcionaria Joyce Ceballos, quien informa sobre el avance de las liquidaciones. Indica que la base
de datos ya fue actualizada por los abogados de la Subdireccion y que solo falta incluir un contrato para proceder con la asignacion de los
procesos. En cuanto a las actas de cierre, sefiala que se cred una base de datos en la que se estéa registrando la informacion de los contratos
que requieren este documento desde 2017 hasta 2022, y de 2023 a 2025, siguiendo los lineamientos y formatos del Grupo de Contratos. Esto
permitira realizar el respectivo reparto a los abogados y consolidar la informacidon en cada expediente contractual. Esta actividad debera
finalizarse el lunes 23 de febrero.

Se continua con el tema de la reunion programada para el 19 de febrero, relacionada con las funciones por coordinacién, actividad
acompafiada por las funcionarias Joyce e Ingrid. La Subdirectora solicita que para mafiana se tenga consolidada la informacion sobre el
estado actual de las funciones y su propuesta de ajuste. Joyce informa que esta actividad ya se ha venido adelantando y que se revisara
conjuntamente al dia siguiente para dejar la version final. Asimismo, la Subdirectora indica que durante la reunion de mafiana también se
revisaré el Plan de Accién, por lo cual solicita el acompafiamiento de la contratista Maryori Pérez.

La Subdirectora consulta los avances y novedades frente a los derechos de peticidn, los cuales estan a cargo de las contratistas Claudia
Saavedra y Liseth Valencia. Claudia informa que se encuentran al dia y que actualmente estad respondiendo solicitudes del Congreso de la
Republica. Frente a esto, la Subdirectora solicita fortalecer el control sobre la asignacién de areas para garantizar los tie mpos de respuesta, y
solicita a la contratista Katherine Gémez, responsable del ARCA, a llevar el control de las comunicaciones para asequrar su flujo adecuado y
la asignacion oportuna.

La Subdirectora y Claudia acuerdan reunirse el 19 de febrero para revisar el informe de los bienes de Barranquilla.

Posteriormente, interviene la contratista Luisa de Francisco, en atencion a la solicitud de la Subdirectora de coordinar con Daniel, supervisor
del contrato con Fiducoldex, y con César del Fondo Para la Vida, las mesas mensuales de sequimiento de la contabilidad de la Fiducia. Luisa
informa que, junto con Deyanira y Felipe (FPLV), se esta realizando el cierre contable de 2025 y preparando el informe de entrega al nuevo
supervisor del contrato. Sefiala que gestionara la programacién de las mesas de trabajo, estableciendo una fecha fija mensual.

Se aborda el tema del operador logistico, donde el contratista Richard Herrera informa que ya se incluyd la nota solicitada en los cierres
firmados por los supervisores, dejando constancia de su responsabilidad sobre las solicitudes, convocatorias y gastos de cada evento, asi
como de su elaboracion y revision.

La Subdirectora consulta al contratista Nicolés Cuevas sobre el informe para el proximo comité del sindicato. El informa que el documento
estara listo el lunes 23 de febrero, dado que debio ser devuelto al Grupo de Servicios Administrativos para complementar informacion

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a
través del SlGestion en el documento con cddigo “DS-E-GET-01"0 en el link https:/iwww.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de
conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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presupuestal.

Seguidamente, se indica a las contratistas Katherine Angulo y Ana Murillo que deberan remitir ssmanalmente los datos de ejecucién para las
reuniones con la Secretaria General que se realizan todos los martes, por lo cual la informacion debera enviarse cada lunes. La Subdirectora
compartira la plantilla de presentacién donde deberan diligenciarse los datos.

En cuanto a la actualizacion de procedimientos, se solicita que la contratista Juliana Farfan lidere la actividad, acompafiada por Maryori Pérez,
quien recopilara los formatos de calidad actualizados. Se recuerda a Katherine Angulo que debe incluir las anotaciones pendientes
relacionadas con el procedimiento de tesoreria. Como compromiso, Juliana debera organizar inicialmente mesas de trabajo con tesoreria y
contabilidad para actualizar estos procedimientos, para tenerlos aprobados como maximo en 4 meses.

La contratista Liliana Rodriguez informa que el archivo fisico de la SAF se encuentra al dia y que se esta preparando la transferencia
documental de la Secretaria General (para agosto) y de la SAF (para septiembre). También sefiala que, junto con Katherine Gémez, esta
liberando espacio en el repositorio de SharePoint y ha solicitado espacio en el aplicativo Cloud para alojar informacion.

La Subdirectora comenta que, durante esta vigencia, es posible que se realicen menos Comités de Contratacion, por lo que solicita al
contratista Oscar Victoria apoyar otros temas. El informa que Ingrid le ha solicitado apoyo con el Comité de Control Disciplinario.

Antes de finalizar, la Subdirectora solicita si hay algo adicional por informar. Se registran las siguientes intervenciones:

-

Maryori informa que tiene en su correo las actas del Comité de Copass y de Sequridad Vial listas para firma.

2. Richard consulta por el pago del operador logistico, dado que ha sido requerido. La Subdirectora indica que se solicito el PAC de
reservas, pero hasta el momento solo fue aprobado el correspondiente a honorarios de personas naturales.

3. Luisa pregunta donde se almacenara la informacion de Fiducoldex, dado que el supervisor del contrato tiene un rol en condicion de
encargo y no podria custodiarla. La Subdirectora sefiala que hablara con OTIC para definir quién debera tener dicho espacio,
aclarando que no corresponderia a la SAF, ya que la supervision no recae en esta dependencia.

4.  Katherine Angulo informa que hoy vence la presentacion del pago del impuesto de ReteFuente FONAM y atin no se recibe la
informacion de contabilidad. La Subdirectora hablara con Zandra y Andrea para gestionar el tema.

5. Liseth sugiere emitir una circular sobre el pago de contratos de personas juridicas para sustentar las respuestas a solicitudes
recibidas. La Subdirectora indica que se esperara hasta el viernes para confirmar si se aprueba el PAC; de no aprobarse, se
adoptara la medida.

6. Nicolas informa que OTIC no ha dado respuesta sobre los carnés digitales. En respuesta, la Subdirectora solicita a Lilian coo rdinar
con Servicios Administrativos la entrega de los carnés fisicos disponibles para contratistas vinculados este afio, con el fin de
descongestionar la porteria.

7. Nicolas también informa que el Grupo de Contratos indicé que se realizaran las audiencias de incumplimiento relacionadas con el

tema de la terraza el viernes 27 de febrero.

Finalmente, se recuerda que se estan elaborando actas de cada reunidn y que estas se cargan en el SharePoint de la Subdireccién, donde
cada integrante deberd revisarlas, aprobarlas y firmarlas.

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a
través del SlGestion en el documento con cddigo “DS-E-GET-01"0 en el link https:/iwww.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de
conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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Ny 42273412

N 303473402

CONCLUSIONES

N/A

LISTA DE EVIDENCIAS

(Relacionar las evidencias tales como listas de asistencia, fotografias, videos, informes, entre otros)

Grabacion de la sesion.

COMPROMISOS (Silos hay)

FECHA DE

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE INICIO TERMINACION
Base de datos de actas de liquidacion y

1 | actas de cierre, con la respectiva Joyce Ceballos 18/02/2026 23/02/2026
asignacion por abogado y dependencia.

o | Control de derechos de peficion y Katherine Gémez 18/02/2026 24/02/2026
solicitudes

3 | Reunion sobre ef informe de los bienes Claudia Saavedra 19/02/2026 19/02/2026
de Barranquilla

4 | Coordnar las mesas de frabajo con Luisa de Francisco 18/02/2026 24/02/2026

Fiducoldex

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a
través del SlGestion en el documento con cddigo “DS-E-GET-01"0 en el link https:/iwww.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de
conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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5 | Informe para Comité del Sindicato Nicolas Cuevas 18/02/2026 23/02/2026
Envio de plantila y lineamientos para
reporte semanal de ejecucion. Yessica Mosquera
6 o Katherine Angulo 18/02/2026 23/02/2026
Informes semanales de ejecucion para Ana Cecilia Murillo
reunién de  seguimiento con  Sec.
General.
Mesas de trabajo para actualizacion de
7 | procedimientos de los Grupos de Juliana Farfan 18/02/2026 01/06/2026
Contabilidad y Tesoreria
8 C:; i de actas de Copasst y Seguridad Yessica Mosquera 18/02/2026 18/02/2026
Hablar con OTIC sobre espacio para .
9 archivar informacion de Fiducoldex Yessica Mosquera 18/02/2026 )
Hablar con  Servicios Administrativos
10 | sobre la entrega de carné fisicos que ya Lilian Heredia 18/02/2026 -
estén impresos a los contratistas.
: : Co DIA MES ANO
FECHA DE LA PROXIMA REUNION (Si aplica): 2% 02 2026
NOMBRE DE QUIEN ELABORO DIA MES ANO
FECHA
Katherine Gémez 23 02 2026

Los datos personales seran tratados de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales establecida por la entidad la cual podra ser consultada a
través del SlGestion en el documento con cddigo “DS-E-GET-01"0 en el link https:/iwww.minambiente.gov.co/politica-de-proteccion-de-datos-personales/ de

conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013.
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